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ACTA N°
FECHA: Bogoté, 6 de diciembre de 2023.
HORA: 2:30 p.m. - 3:30 pm.
LUGAR: Secretaria Distrital de Integracion Social Nivel central

Sala de Juntas virtual TEAMS Microsoft.

Cualificacion - Actualizacion Formatos Gestion Documental-CuidadoTransitorio-20231206 145622-

Grabacion de la reunion.mp4

TEMA: Cualificacion - Actualizacion Formatos Gestion Documental-Cuidado Transitorio.

ASISTENTES: Servicio Cuidado Transitorio

ORDEN DEL DIA:

1. Bienvenida al equipo de profesionales y facilitadores de los centros transitorios.
2. Cualificacion - Actualizacién Formatos Gestion Documental-Cuidado Transitorio.
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DESARROLLO:
1. Bienvenida al equipo de profesionales y facilitadores de los centros transitorios.

EL profesional Oscar Fernando Rios, del servicio cuidado transitorio dia hoche, da la bienvenida
a todo todas las unidades operativas del servicio cuidado transitorio, poniendo en contesto que
la reunion citada por actualizacién de formatos asociados a la prestacion del servicio.

2. Cualificacion - Actualizacion Formatos Gestion Documental-Cuidado Transitorio.

Dentro del desarrollo del ejercicio se pone en contesto a las unidades operativas del servicio
cuidado transitorio que soélo se actualizaron ciertos formatos los cuales se les entrara explicar uno
a uno, dando claridad a que parte y como se realizé dicha actualizacion.

Se realiza actualizacion del lineamiento del servicio, pero sin dar un mayor cambio en cuanto a
la prestacién del servicio. sin embargo, se quitd todo lo referente a la probleméatica del COVID -
19, pero sin perder la normatividad del quehacer en cuanto a la implementacién y el enfoque que
esta soportado por la Politica Publica de Envejecimiento y Vejez.

El Servicio de Cuidado Transitorio Dia - Noche, adopta y ajusta los siguientes principios generales
en base en la ley 2055 de 2020 y la politica publica social para el envejecimiento y la Vejez en el
distrito capital 2010 -2025.

e Igualdad y no discriminacion.
¢ Diversidad e Integridad.

e Cuidado para la equidad.

e Autonomia y participacion.

El lineamiento del Servicio Social Cuidado Transitorio Dia - Noche, se desarrolla a través de
cuatro componentes y doce lineas de atencion, tal como se evidencia en la siguiente tabla:
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[+ Tabla No. 1 Componentes y lineas de atencion Servicio Cuidado Transitorio
COMPONENTES LINEAS DE ATENCION

Promocién, reconocimiento y ejercicio de derechos:

Activacion de rutas

Derechos y ejercicio

de ciudadania Espiritualidad

Fortalecimiento de la autoqomia

Entornos amigables y saluaables

Ocupacion humana Movilizando habilidades, capacidades y potencialidades

Estilos de vida Transformacion de imaginarios
saludable Buenas practicas del envejecimiento
Participacion

Identificacion y fortalecimiento de redes familiares

Participacion y redes 5% R
Identificacion y fortalecimiento de redes institucionales

Identificacion y fortalecimiento de redes sociales y comunitarias
Fuente. Secretaria Distrital de Integracion Social - Subdireccién para la Vejez — Servicio Cuidado Transit¢ )

Lo que se puede encontrar en la actualizacion del documento del lineamiento del servicio, es la
ampliacion de los conceptos descritos en la tabla anterior.

e Lineamiento Cuidado transitorio dia noche LIN-PSS-028

Instructivo del Plan de atencién institucional, orientara los principios en los que se debe construir
en el Plan de atencidn Institucional, que para cada convenio se debe crear a partir del lineamiento
y el instructivo. Usando el Formato Plan de atencién institucional (PAl), servicio cuidado transitorio
Dia — Noche, establecido para tal fin, e implementando el Formato de seguimiento Plan Atencion
Institucional para dar cumplimento a lo presentado en el formato de atencion institucional (PAl),
este ultimo tiene tres columnas nuevas que se refieren a los “Avances del trimestre”, “Dificultades
en el trimestre”, “Proyecciones del trimestre”.

e Instructivo para la elaboracion y aprobacion del Plan de Atencidn Institucional- PAI INS-
PSS-088

e Formato Plan de atencidn institucional (PAl), servicio cuidado transitorio dia - noche FOR-
PSS-420

e Formato seguimiento Plan de Atencién Institucional- PAI FOR-PSS-516
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Formato de registro de actividades, se realiz6 un ajuste de forma en cuanto a la presentacién del
servicio cuidado transitorio, el cual antes estaba como una modalidad, pero cuenta con la misma

estructura de recoleccién de datos que ya estaba en la anterior versién del formato.

e Formato reqgistro de desarrollo actividades servicio cuidado transitorio dia-noche FOR-
PSS-517

El documento de constantes vitales ya no esta dentro de los documentos del servicio cuidado
transitorio, este esta ubicado a partir de la fecha en los documentos generales de la Subdirecciéon
para la Vejez, ya que es un documentos transversal de los servicios de dicha Subdireccion, se
debe tener en cuenta que la columna que refiere a los datos de glucometria, estos solo aplican
para el servicio de comunidad de cuidado, por tanto no se debe diligenciar, pero si trazar una
linea, la cual documentalmente esta permitido para el no uso de estos campos al momento de

diligenciarlo.

e Formato Reqistro constantes vitales para persona mayor FOR-PSS-518.

Formato de encuesta de percepcién, se realizé actualizaciéon para los temas que tiene que ver
con el tema del COVID — 19 dado que ya no estamos en pandemia, y por consiguiente estos
temas ya no aplican para el servicio, sin embargo, el formato permanece y conserva las

caracteristicas ya conocidas.

e Formato Encuesta de percepcion del servicio cuidado transitorio dia - noche FOR-PSS-
522
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El formato de compromiso colectivo, es un formato que se va a dar de baja del mapa de procesos
de la SDIS, para el servicio ya que no es necesaria su implementacién para la prestacion del

servicio de cuidado transitorio, por tanto, no se debe tener en cuenta.

El formato de acta de compromiso individual, se actualiza en cuestiones de forma, dado que antes
en el encabezado aparecia Modalidad de Cuidado Transitorio, y ya no es una modalidad si no un
servicio, por tanto, en el documento se modificd el encabezado de la siguiente forma “Servicio
Cuidado Transitorio Dia — Noche”, y se da claridad a la naturaleza y prestacién del servicio es
transitoria y no hace referencia a una institucionalizacion, y que este sujeto al cumplimiento de

los criterios de ingreso y a los criterios de priorizacion.

e Formato acta de compromiso individual FOR-PSS-523

EL formato de caracterizacion del servicio de cuidado transitorio, ya esta en el mapa de procesos
de forma oficial y cuenta con la misma informacion que se estaba diligenciando en el formato no
controlado que se estaba manejando, es pertinente que todos los datos se diligencien sin omitir
informacion o inferir informacion, en base a la poblacién al que esta orientada el servicio de

cuidado transitorio, es importante resaltar que no pueden tener casillas o columnas sin diligenciar.

e Formato Caracterizacion servicios cuidado transitorio dia - noche FOR-PSS-728

Formato de entrega de elementos de aseo, este documento ya se encuentra en el mapa de
procesos, en el apartado del Servicio de Cuidado Transitorio dia noche, este formato cuenta con
la informaciéon correspondiente a los elementos de aseo y a la entrega de elementos de los

mismos, de forma, diaria, semana o trimestral, segln sea pertinente.

e Formato Entrega de elementos de aseo servicio cuidado transitorio dia - noche FOR-PSS-
729
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El formato registro diario novedades de salud servicio cuidado transitorio dia-noche, este formato
es de uso grupal, no es para uso individual, y se hace la claridad que, aunque los entes de control
o la misma secretaria de salud sugiere el uso o implementacion de un formato, entonces el centro

hace llegar la novedad, pero no realizara la creacion de algun formato no controlado.

e Formato Redistro diario novedades de salud servicio cuidado transitorio dia - noche FOR-
PSS-730

Se finaliza la reunién agradeciendo la asistencia a la cualificacién, y recordando que todos los
documentos los encuentran dentro mapa de procesos de la Secretaria Distrital de Integracién
Social.

En constancia de lo anterior firman se anexa listado de asistencia.

Anexos: Lista de asistencia.
Elaboré: Jorge Andrés Prado Hernandez.

Elabord, revisé y ajustd: Oscar Fernando Rios Parra.
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12/6/23 15:47:27
12/6/23 15:47:30
12/6/23 15:47:39
12/6/23 15:47:40
12/6/23 15:47:50
12/6/23 15:47:58
12/6/23 15:48:02
12/6/23 15:47:39
12/6/23 15:48:16
12/6/23 15:48:07
12/6/23 15:47:38
12/6/23 15:47:55
12/6/23 15:49:05
12/6/23 15:48:03
12/6/23 15:47:37
12/6/23 15:48:56
12/6/23 15:48:58
12/6/23 15:48:59
12/6/23 15:49:03
12/6/23 15:49:01
12/6/23 15:48:57
12/6/23 15:48:44
12/6/23 15:49:16
12/6/23 15:49:07
12/6/23 15:50:05
12/6/23 15:49:04
12/6/23 15:49:13
12/6/23 15:50:24
12/6/23 15:49:50
12/6/23 15:50:58
12/6/23 15:50:25
12/6/23 15:52:37
12/6/23 15:53:52
12/6/23 15:54:40
12/6/23 15:56:43
12/6/23 16:03:52
12/6/23 17:45:40
12/6/23 21:34:47

12/6/23 15:47:58 Tania lineth forero villalba
12/6/23 15:47:59 Daissy Leguizamon

12/6/23 15:48:21 Yeiny Martinez

12/6/23 15:48:27 Alexandra Vega Medina
12/6/23 15:48:29 Cristian Castillo

12/6/23 15:48:38 Luis Felipe Alarcon Garcia
12/6/23 15:48:43 Luisa Camila Garcia Rojas
12/6/23 15:48:45 Oscar Fernando Rios Parra
12/6/23 15:48:49 NATHALIA MARIA RUIZ GUERRERO
12/6/23 15:48:51 Hernando Ortiz

12/6/23 15:49:03 Carolina Pabdn Rodriguez
12/6/23 15:49:21 BRENDA YISEL MARTINEZ DAZA
12/6/23 15:49:29 Danna Gabriela Aguilar Velandia
12/6/23 15:49:29 LORENA ANDREA USECHE REYES
12/6/23 15:49:29 GUILLERMO CARRANZA
12/6/23 15:49:33 Anyie Tatiana Barajas Alba
12/6/23 15:49:33 NATHALIA MARIA RUIZ GUERRERO
12/6/23 15:49:38 Mayra Lisette Alvarez Gonzalez
12/6/23 15:49:47 Sandra Bonilla

12/6/23 15:49:53 Rafaél Hernan Pérez Granados
12/6/23 15:49:59 Maria de los dngeles santa
12/6/23 15:50:05 Carolina Ospina Molina

12/6/23 15:50:10 Pedro Ignacio Buitrago Fierro
12/6/23 15:50:24 Maria Helena Barranco Sanchez
12/6/23 15:50:28 Oscar Padilla Gonzalez

12/6/23 15:50:28 Liliana Lépez

12/6/23 15:50:47 Yesenia Patricia Rubio Ledn
12/6/23 15:51:27 Diana Ximena Pineda Sanchez
12/6/23 15:51:47 Johan Sebastian Fandifio Tirado
12/6/23 15:51:48 Leonardo Esteban Rodriguez Cuevas
12/6/23 15:51:54 GUILLERMO CARRANZA
12/6/23 15:53:55 Rafael rodriguez grimaldi
12/6/23 15:54:36 Gina Vannesa Manrique Cruz
12/6/23 15:55:23 Sthefania Bolivar Montoya
12/6/23 15:57:33 yohn jairo Suarez Florez
12/6/23 16:04:39 Andrea Gémez

12/6/23 17:46:47 Leidy Johana Macias

12/6/23 21:36:01 JHENLY PINZON

1023000288
1015458522
52707635
39628553
1013625841
1117542740
1096957543
14253495
53160114
1032367287
52791516
1031130142
1014284265
1018426110
79042250
1022416242
53160114
1085306939
53090232
79117136
1023896562
53071306
79458300
52123953
1014295089
52718235
52466849
1023861607
1032461935
1012366261
79042250
79571113
1018471426
1030656085
1094244320
52931931
1031171711
52356423

Rafael Uribe

Puente aranda
Puente aranda
Puente aranda

Rafael Uribe
Suba
Rafael Uribe
Nivel Central
Suba

Puente aranda

Rafael Uribe
Martires
Bosa
Martires

Puente aranda

Bosa
Suba
Suba
Suba
Bosa
Bosa
Bosa
Rafael Uribe
Bosa
Suba
Martires
Bosa
Martires
Suba
Bosa

Puente aranda
Puente aranda

Rafael Uribe

Puente aranda

Suba
Suba
Martires
Suba

Trabajadora Social
Gestidon Documental
Coordinadora

Apoyo supervision
Psicologo

Apoyo a la supervision
Facilitadora

Lider Servicio

Apoyo a la supervision
Facilitador
Coordinadora
GESTION DOCUMENTAL
Facilitadora
COORDINADORA
Apoyo a supervision
Tecnica en Gestiéon documental
Apoyo a la supervision
Enfermera

Facilitadora

Apoyo Supervision
aux enfermeria
Facilitadora

Psicologo

Terapeuta ocupacional
Artista

Facilitadora
Coordinadora
Psicdloga

Psicologo

Psicélogo

Apoyo a la Supervision
Psicologo

Terapeuta Ocupacional
Psicdloga

educador fisico
Trabajadora social
Facilitadora
Coordinadora

taniafovi@gmail.com
daissy.leguizamon@hotmail.com
Cuidadotransitoriocundinamarca@gmail.com
gavm.1l4@hotmail.com
cuidadotransitorioquiroga@gmail.com
Luisfelipealarcon96@hotmail.com
Luisagarciar96@gmail.com
orios@sdis.gov.co

nruizg@sdis.gov.co
mamoots08@gmail.com
pabonrodriguezcarolina@gmail.com
YISEL2836@GMAIL.COM
danna.gabriela@hotmail.com
cuidadotransitoriosampermendoza@gmail.com
sdispu9136@gmail.com
facilitadoresbosa2022 @gmail.com
nruizg@sdis.gov.co
Malvarez39@uan.edu.co
bonillasandra339@gmail.com
rperezg@sdis.gov.co

maria.violet88 @gmail.com
mariakarito2016@gmail.com
pbuitragof@gmail.com
mariahelenabarrancosanchez@gmail.com
ozkr2812@gmail.com
Cuidadotransitoriosamper@gmail.com
cuidadotransitoriobosa2023@gmail.com
Cuidadotransitoriosamper@gmail.com
jsfandino@outlook.com
leorodriguez9007 @gmail.com
laureado6@hotmail.com
Rafaelgrimaldi07 @gmail.com
vannemanriquecruz1994@gmail.com
Sthefa_montoya@hotmail.com
Yhon2206@hotmail.com
Miocaritol2@gmail.com

leidymacias97 @gmail.com@gmail.com
cuidadotransitoriosanjose@gmail.com

Tania Forero

Daissy Leguizamoén

Yeiny

Alexandra Vega M.
Cristian Castillo

Luis Felipe Alarcén Garcia
Camila

Oscar Fernando Rios Parra
NATHALIA RUIZ GUERRERO
Hernando Ortiz

Carolina Pabon

BRENDA YISEL MARTINEZ
Gabriela Aguilar

Lorena Useche R
GUILLERMO CARRANZA
Tatiana Barajas

NATHALIA RUIZ GUERRERO
Mayra Alvarez

Sandra Bonilla

Rafael Herndn Pérez Granados
Maria santa

Carolina Ospina

PB

Maria Helena Barranco
Oscar Padilla

Lili L.

Yesenia Rubio Ledn

Diana Pineda

Sebastian Fandiino
L.Rodriguez

GUILLERMO CARRANZA
Rafael R Grimaldi

VaneM

Sthefania

yohn jsf

Andrea gomez

Leidy Macias.

Jhenly P.



